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Manual na aplikaci Teams — vytvoreni schuzky

1. Na webové strance Policejni akademie kliknete na polozku “Pfistup do
posty“
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2. Zobrazi se Vam webova stranka s pfihlasenim do Office 365, zadejte
své pfihlaSovaci jméno a kliknete na ,,Dalsi“.
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3. Zadejte své heslo a kliknéte na polozku ,,Prihlasit se*
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4. Kliknéte na policko s deviti kostiCkami.
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5. Vyberte aplikaci Teams — pokud aplikaci nenaleznete, pokracujte na
nasledujici bod 6. V opacném pfipadé pokracujte na bod 8.
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6. Pokud jste nenalezli v seznamu aplikaci. Zvolte poloZku zobrazit
vSechny aplikace.
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7. Zvolime polozku ,Teams*

< O &  https://outlook.office.com/mail/inbox

®

¢ Zpét oritni postu (&) Oznadit vée jako predtené t 1

AP Hledat ve viech vasich aplikacich o5
Dalsi Filtr v

P Power Automate
1 roversi

@ rowerpoint

B Project

Q SharePoint

u} Spravce

E Staff Notebook \s\

* Stream

B svey
Vyberte polozku, kterou

i Teams Neni vybrana z5dn

o ToDo
E Video

u Whiteboard

8. Zvolime polozku ,,kalendar
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9. Klikneme na ,,Nova schuzka“
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10. Zde vlozime nazev schlzky/zkousky
11. Zde pfidame povinné ucastniky (pfihlaSené studenty v SIS v ramci
zkousek). V pfipadé, Ze je zapotiebi pozvat uzivatele z jiné organizace,
je to mozné, staci vlozit e-mailovou adresu uzivatele z jiné organizace.

12. Zde vyplnime datum a Cas zahajeni
13. Zde vyplnime datum a ¢as ukonceni schizky
14. Zde nevkladame zadny tym, nebot zkousSeni probiha mimo tymy
15. Po zkontrolovani vSech udaju klikneme na ulozit
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