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Manual na aplikaci Forms

1. Na webové strance Policejni akademie kliknete na polozku “Pfistup do
posty“

L5 O B httpsy/www.polac.cz/g2/index.phy

a

O ikole Aktuality Utedni deska

. ‘ = i bezpednostniho
" S = ; " 5 e SeeRie 3 managementu

Studini informaéni systém Konference

i g Policejni akademie CR se
distancuje od ,adaptacnich Mezinarodn| spoluprace
| informace o nabidce kurzu kurzd* organizovanych jejim |
jménem 2
B

Bezpetnostni teorie a praxe

Knihovna

Erasmus+

Mimaric e  opatfent
Informace o studiu  kurzech e “'
>
Pistup do posty Hasitsky zachranny sbor CR
wybérové fizeni na voiné
siuzebni misto

Véda a yjzkum

Kontakt

2. Zobrazi se Vam webova stranka s pfihlasenim do Office 365, zadejte
své pfihlaSovaci jméno a kliknete na ,,Dalsi“.

C @ loginmicrosoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=00000002-0000-0ff1-ce00-0.. v ¢ (@ Pozsstoveno) :
»

i Aplikace () Deepleaming|Ud.. () ResearchBlog [J] Darth Vader astmati.. [B] How To Find Wi-Fi B® Casova osa google.

Outlook 2.

B Microsoft
Prihlasit se
Pokracovat do Outlook

[E-mail nebo telefon

Nezdafil se pristup k tétu?

Pfihlasit pomoci kii¢e zabezpeceni (3)
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3. Zadejte své heslo a kliknéte na polozku ,,Prihlasit se*

C @ loginmicrosoftoniine.com/common/oauth?/authorize?client id=00000002-0000-0ff1-ce00-0.. ¥ M ({0 Pozstaveno)

i Aplikace Deep Learning | Ud... Research Blo¢ Darth Vader astmati. How To Find Wi-Fi.. Casova osa google... »
p P 9 9 Al goog

Outlook

B Microsoft

< nejedly@polac.cz
Zadat heslo
He;}c

Nepamatuji si svoje heslo

Piihlésit se

4. Kliknéte na policko s deviti kostiCkami.

O A  https://outlook.office.com/mail /inbox ® Q ¥ = a
L Hiedat ® g & Q o) o) gj
ﬁj] Vyprazdnit prioritni postu =) Oznacit vie jako prectené Zpét E ?;‘émtermm‘ Ehienl slaxde

v Oblibené @ Prioritni Daldi Filtr ~

£ Dorugena poita >
£58
B Odeslana posta
Pfidat oblibeno... 1]
109

v Slozky

25 Doruéena posta
” | b
Antivir 1

Cesnet
(g -
[csirt-forum] \ /’
[eduroam-a...
Cert
HW Vyberte polozku, kterou si chcete precist.
° - Neni vybrana Zadna polozka.
PROBLEM al...
Virtualizace
@ :
Datové sité :50
Incidenty
MSOLIT
& :
MVCR 3
MY
Nepotiebné

=2 B &
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5. Vyberte aplikaci Forms — pokud aplikaci nenaleznete, pokracujte na
pokracCujte na bod 8.

A % = @

nasledujici bod 6. V opaCném pfipadé

<«

O

& https://outlook.office.com/mail/inbox

Office 365 >

oritnf podtu () Oznadit vie jako predtené

Aplikace

ﬁ Outlook
Word

@ rowerpoint
B shareroint
.

R Lide

B stream
QD MyAnalytics
B viceo

Vsechny aplikace >

Dokumenty

Nové v

Daldi Filtr v

@ OneDrive
Bl ece

@ onenote
K Teams
O sersve
I rinner
W Kaizala
@ oodrzovan

-
g
|

N\~

Vyberte polozku, kterou si chcete precist.

Nenf vybrana Zédna polozka.

Dalsi dokumenty >

6. Pokud jste nenalezli v seznamu aplikaci. Zvolte poloZku zobrazit

Aplikace

B Outiook
Il word

@ rowerpoint
B shareroint
R Lige

B stream
@ MyAnalytics
B viceo

Vsechny aplikace >

Dokumenty

Nové v

vSechny aplikace.

A  https://outlook.office.com/mail/inbox ® «Q K = a
Office 365 > ® @ L 08 7 = .
oritnfpostu ] Oznacit vée jako preétené S T e e
Dalsi Filtr
@ OneDrive

|
[

K e .

I3 onenote

K Teams

B spravce

F enner

W Kaizala

@ oodriovinip..

|
& o

\N7

Vyberte polozku, kterou si chcete precist.

Neni vybrana 24dn4 polozka.

Dalsi dokumenty >
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7. Zvolime polozku ,Forms*

(o O & httpsy//outlook.office.com/mail/inbox ® Q %

1”25 2. 3koleni provadéni zkousek

& Zpét oritni postu £ Oznadit vie Jjako prectené Zpét SaA3 thin

P Hledat ve viech vasich aplikacich oo
Dali Filtr v

Aplikace Office 365

LS
- Bookings

m Class Notebook .j

u Delve

@ DodrZovani predpist .
D Dynamics 365 .D

m Excel \1
[’ Forms = =
@ Kaizala

Vyberte polozku, kterou si chcete precist.
‘ Kalendas Neni vybrana Z&dna polozka.

,QfQ Lidé
B Lsts
@ MyAnalytics

‘ OneDrive -
lu OneNote

ﬁ Outlook

> Prozkoumejte viechny svoje aplikace .

7.

8. Klikneme na ,,novy kviz*

< O & https://www.office.com/launch/forms?auth=2
P Hiedat
-
N BT — g
Posledni  Piipnuté  Sdilené se mnou B

- -

23.11.2020 - Test OIT 24.11.2020 - 10:10 - Trestni pravo - Untitled form Kdo bude zajistovat

test kytici/obcerstveni?
Magr. Jan Nejedly Mar. Jan Nejedly Mar. Jan Nejedly M. Jan Nejedly
Pocet odpovédi: 4 Pocet odpovédi: 1 Pocet odpovédi: 0 Pocet odpovédi: 3

¢ o &8 0 & @

Jakym zplsobem budeme slavit Kviz bez nazvu Zarizovat obcerstveni/kytici:
narozeniny?

Mgr. Jan Nejedly B> Mgr. Jan Nejedly o

Pocet odpovédi: 5 Pocet odpovédi: 0 Pocet odpovédi: 0

Vsechny moje formulare —>

" 2 A @

Dokument vytvoren pro potieby Policejni akademie CR. Viechny zmény a Upravy musi byt zaznamenany.



Manual na aplikaci Forms | Verze: 1.0 | Datum vytvofeni: 24.11.2020 | Autor: Policejni akademie CR-OIT-JN

9. Zde vlozime nazev kvizu (doporuc€ujeme vytvofit kviz s nasledujicim
nazvoslovim — DD. MM. RRRR HH:MM datum a Cas otevieni daného
testu — nazev kvizu)

O A nttpsy//formsoffice.com/Pages/DesignPage.aspxzorigin=OfficeDotCom&d.. ¥z ¥ @ @@ -

0
S Nahled @ Motiv Sdilet

Otazky Odpovédi

Kviz bez nazv

10. Klikneme na ,,pfidat novy“

O A httpsy/forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&l... ¥  ¥= g

Kviz bez nazvu - Ulo:

3 Nahled Motiv Sdilet

Otéazky Odpovédi

Kviz bez nazvu

-+ Pridat novy
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11. Klikneme na zadani otazky a odpovédi na zakladé ,volby“ abcd...

O B https:;//forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=0fficeDotCom&... ¥z = |

Kviz bez ndzvu - Ulozeno

3 Nahled &) Motiv Sdflet

Otézky Odpovédi

=
=N

Kviz bez nazvu

Zadejte popis.

@ volba Text &% Hodnoceni Datum N
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12. Zde vyplnime obsah otazky

13. Zde vyplnime jednotlivé moznosti odpovédi
14. Zde klikneme jaka z odpovédi je spravna
15. Zde klikneme, pokud chceme pfidat vice odpovédi
16. Zde klikneme v pfipadé, ze je vice odpovédi spravnych
17. Zde klikneme, pokud je dana otazka povinna (hodnocena)

18. Zde vyplnime body, kterymi si hodnotime vahu dané otazky
(student vidi, kolik bodu mlze dostat, za spravnou odpovéd)
19. Pridame dalSi otazku

O 8 https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&l... ¥  ¥= a

Kviz bez nazvu - Ukladani...

S Nahled &) Motiv sdilet

Otézky Odpovédi

Kviz bez nazvu

1.  Otazka

Moznost 1

Moznost 2

+ Pridat mozZnost

Body: 0 Vice odpovédi Te’
UC \

16, 17.

=
el
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20. Zvolime pfidani dalSi otazky ve formé odpovédi ,, Text*

O & httpsy/forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=0OfficeDotCom&... 5  ¥= 3

Kviz bez nézvu - Ulozeno

®  Néhled Motiv Sdilet

Otézky Odpovédi

20.

Kviz bez ndzvu ~d

Zadejte popis.

@ Volba Text 24 Hodnoceni Datum '

21. Zde vyplnime obsah otazky
22. Zde vloZzime spravnou odpovéd
23. Touto volbou je umoznéno vlastni vyhodnoceni a odpovéd muze
byt dlouha

O A  https;//forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&l... ¥% 3= "31

Kviz bez nazvu - Ulozeno

S Nahled Motiv Sdilet

Otéazky Odpovédi

KVIZ bez Nnazvu

1.Otazka
Moznost 1

MozZnost 2 2_1

2. Otazka

Zadejte svoji odpovéd. 22

Spravné odpovédi:

+ Pridat odpovéd’ gg!,

Body: louhé odpovéd @ Povinné

- Pridat novy
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24,

Zde klikneme na tyto tfi teCky

Kviz bez nazvu - Ulozeno

S Néahled Motiv

Otéazky

Kviz bez ndzvu

1. Otézka
MozZnost 1

MozZnost2

2.0Otézka

Zadejte svoji odpovéd.

Poslat a shromazdit od

Odpovédét mazou jel

orms.office.com/Pages/Respon
@& «

Sdilet jako sablonu

Zivatelé v organizaci v

=

N

s

+ Ziskat odkaz pro duplikovani

Sdilet pro spolupraci

+ Ziskat odkaz pro zobrazeni a Gpravy

~+ Piidat novy

25.

Zde klikneme na nastaveni

Kviz bez ndzvu - UloZeno ?2 (£

ZVU

S Néhled

Motiv

i Nastaveni

Odpo: &

Tisk formuldre
V45 nazor

Podminky

25.
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26. Touto volbou nastavime, jestli maji studenti po dokonceni vidét spravné
otazky (tuto volbu doporuc¢ujeme mit vypnutou)

27. Touto volbou je umoznéno vyplnéni kvizu pouze prihlasenymi
zameéstnanci/studenty PA

28. Tuto volbu ponechame zapnutou, pokud ne neni mozné odeslat odpovéd
29. Zde nastavime pocCateCni datum-hodinu, kdy bude kviz uvefejnén
30. Zde nastavime koncoveé datum-hodinu, kdy bude kviz uzavren
31. Zde nastavime nahodné poradi otazek
32. Zde nastavime zpravu, ktera se zobrazi po vyplnéni kvizu

33. Zde nastavime zpravu, ktera pfijde do e-mailu i s vyplnénym testem (tuto
volbu doporuc¢ujeme mit vypnutou)

34. Zde nastavime zpravu, ktera pfijde do e-mailu i s vyplnénym testem (tuto
volbu doporucéujeme mit vypnutou)

Nastaveni 26

MoZnost pro kviz ‘
Automatické zobrazenf vysledka /0

Respondenti uvidi své vysledky a spravné
odpovédi hned po odeslani kvizu.

27.

Kdo maze vyplnit tento formular
() Odpovédét maze kdokoliv s odkazem/
—»,‘Odpovédét mdZou jenom uZivatelé v

~~ organizaci
.Zaznamenatjme’no

.Jedna odpovéd na osobu
Moznosti pro od /
Fariijimat oopovec. 2
[ Jpocatecni datum 0
[ JKoncové datum * -t
[ INahodné poradi otazek *— 3

®

[ Jprizptisobit zpravu s podékovanim s 32_
Oznémeni / 33.

| |Odesilat respondentdm e-mailové potvrzeni

| 9°

' w

Dostéavat e-mailové ozndmeni o kazdé

[ Jodpovedi \ 34.

=,
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Priklad vyplnéni nastaveni kvizu:

Kdo maze vyplnit tento formular
() Odpovédét mize kdokoliv s odkazem

©Odpovédét muaZou jenom uZivatelé v
organizaci

Zaznamenatjméno

Jedna odpoveéd na osobu

Moznosti pro odpovédi
P4 Piijimat odpovédi
P4Pocatecni datum

24.11.2020 12200

Koncové datum

24112020 [ | | 1215 v

PANzhodné poradi otazek
(@ Viechny otézky
()Zamknout otazky

obrazit indikator priubéhu ®

PFiszsobit Zpravu s podékovanim

aSe odpovéd se odeslala. Vysledky uvidite v
aplikaci SIS

Oznameni

~N

[:]Odesﬂat respondentim e-mailové potvrzeni

Dostavat e-mailové oznameni o kazdé
Dodpovédi
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35. Zde klikneme po zkontrolovani celého kvizu

O &  https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx?origin=OfficeDotCom&L... %5 ¥ ‘3’

Kviz bez nazvu - Ulozeno

S Néhled Motiv Sdilet

Otézky OdpglEdi

KvIZ Dez Nazvu

1.0tézka

MozZnost 1 35 |
.

MozZnost2

h @ 1
2. | Otazka
Zadejte svoji odpovéd.
Spravné odpovédi:
+ Pfidat odpovéd’
Body: (@) Dlouhs odpovéd @ ) Povinné

—+ Piidat novy

36. Zde klikneme a ziskame tak odkaz, ktery muzeme jiz pouzit v ramci
hromadné posty v SIS nebo v aplikaci Teams (ctrl+v).

Kviz bez nézvu - UloZeno

7 Néhled & Motiv Sdilet

Otazky e o
Poslat a shromazdit odpovedi
Odpovédét mGZou jenom uZivatelé v organizaci %
/ 7
KV|Z beZ nazvu https://forms.office.com/Pages/Respon
@ B 0 &=
1.Otézka
Moznost 1 Sdilet jako Sablonu
Moznost2 + Ziskat odkaz pro duplikovani
Sdilet pro spolupréaci
2.0Otézka

=+ Ziskat odkaz pro zobrazeni aflipravy

Zadejte svoji odpovéd.

~+ Piidat novy

(%)
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