
 
 

NABÍDKA ZAMĚSTNÁNÍ  

Ministerstvo vnitra hledá uchazeče o pracovní/služební místo 

  

                                                                                                                                       Praha 10. dubna 2024 

Pokud Vás zajímá, jak funguje Ministerstvo vnitra, chcete poznat strukturu úřadu a podílet se na 

plnění úkolů státní správy, přihlaste se do našeho výběrového řízení.  

Volné místo je v odboru legislativy a koordinace předpisů Ministerstva vnitra.  

Základní informace: 

• místo výkonu služby: Praha; 

• poměr na dobu neurčitou; 

• plný úvazek; 

• místo je zařazeno v 10. platové třídě (plat podle nařízení vlády č. 304/2014 Sb., podle let 

započitatelné praxe rozpětí 23.390 – 34.370 + osobní příplatek). 

Stručná charakteristika vykonávané činnosti: 

• zajišťování spisové služby odboru; 

• vykonávání dílčích legislativně technických činností na odboru; 

• zpracovávání svodných stanovisek odboru k legislativním i nelegislativním materiálům; 

• podílení se na zabezpečování úkolů sekretariátu ředitele odboru. 

Požadavky: 

• vyšší odborné vzdělání nebo bakalářský studijní program; 

• trestní bezúhonnost; 

• znalost MS Office, Outlook; 

• schopnost týmové spolupráce, spolehlivost, pečlivost; 

• znalost práce se systémem spisové služby Ginis výhodou 

Nabízíme: 

• stabilní zaměstnání; 

• zvýhodněné závodní stravování; 

• příspěvek z Fondu kulturních a sociálních potřeb; 

• 5 týdnů dovolené a 5 dní indispozičního volna. 

Bližší informace poskytne:  

Mgr. Tereza Šubrtová 974 817 303, tereza.subrtova@mvcr.cz 

V případě zájmu zašlete strukturovaný životopis na adresu: tereza.subrtova@mvcr.cz a uveďte do 

předmětu „uchazeč o práci na odboru legislativy “. 

 

mailto:tereza.subrtova@mvcr.cz
mailto:tereza.subrtova@mvcr.cz

