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11.
Pokyn
rektora Policejni akademie Ceské republiky v Praze
ze dne 11. €ervna 2026,
kterym se upravuje postup a formalni Gprava zavéreénych
kvalifikaénich praci zpracovavanych na Policejni akademii Ceské
republiky v Praze

CAST PRVNI
FORMALNi UPRAVA BAKALARSKE A DIPLOMOVE PRACE

Cl. 1
Chronologie postupu zpracovani zavéreénych kvalifika€nich praci

Vypsani a zvefrejnéni témat praci katedrou: do 30. listopadu v pfedposlednim roCniku
studia.

Po pfihlaseni tématu ve studijnim informaénim systému (dale jen ,SIS®) poda student
pisemnou pfihlasku k zavéreC¢né praci na pfislusné katedie: do 31. bfezna
v pfedposlednim rocniku studia.

Pisemné zadani prace: do 31. kvétna v predposlednim ro¢niku studia.
Prvni konzultace s vedoucim prace: do 31. fijna v poslednim ro¢niku studia.
Odevzdani prace: do 15. bfezna v poslednim ro¢niku studia.
Obhajoba prace probéhne: dle harmonogramu platného pro dany akademicky rok
v poslednim ro¢niku studia.
Cl. 2

Rozsah prace
Rozsah bakalarské prace je stanoven na minimalné 40 stran textu.
Rozsah diplomové prace je stanoven na minimalné 50 stran textu.

Za text se podle odstavce 1 a 2 tohoto ¢lanku povazuji Casti bakalafské/ diplomové
prace uvedené v Clanku 4 pod body 6, 7, 8 tohoto pokynu.

Rozsah pfiloh neni omezen.
Cl. 3

Odevzdani bakalarské/diplomové prace a dokumentace spojené
s obhajobou

Student odevzda svou zavéreCnou praci v elektronické podobé a také dvé vyhotoveni
v tisténé podobé svazané v pevné knizni vazbé; oba vytisky jsou mu po obhajobé
vraceny.



2)

3)

4)

5)

6)

Elektronickou verzi zavére€né prace nahraje student ve formatu PDF do informacniho
systému SIS; samostatné muize vkladat také pfilohy, pokud je zavéreCna prace
obsahuje.

Spolu s elektronickou verzi zavérecné prace nahraje student do informacniho systému
SIS doplrikové informace: anotaci a kliCova slova v ¢eském a v anglickém jazyce.

Obé podoby zavérecné prace musi byt totozné, jejich shodu stvrzuje student
podpisem Cestného prohlaseni v tisténé verzi.

Asistentka katedry preda v tisténé podobé zaznam o prabéhu a vysledku obhajoby
zavérecné prace vcCetné posudku vedouciho prace a posudku oponenta do dvou
pracovnich dnii od konani obhajoby na Studijni oddéleni PA CR.

Asistentka katedry poskytne bez zbyte€ného odkladu naskenovanou dokumentaci
uvedenou v bodé 5 Knihovné PA CR.
Cl. 4
Poradi soucasti bakalarské/diplomové prace

Jednotlivé soucasti prace jsou nize vyjmenovany v poradi jejich umisténi:

=

predni ¢ast desek,

titulni list,

list s Eestnym prohlasenim,
list s anotaci a kliCovymi slovy,
obsah,

uvod/pfedmluva,
jednotlivé kapitoly,

zaver,

. seznam pouzitych zdroju,
10. seznam pfiloh,

11. pfilohy prace,

12. druha Cast desek.

©o NGO ®WDN

CL5
Desky bakalarské/diplomové prace

Pfedni desky pevné vazby prace obsahuji udaje rozmisténé podle vzoru udaji na
deskach?, jedna se o tyto udaje:

- nahote nazev $koly (POLICEJNI AKADEMIE CESKE REPUBLIKY V PRAZE),
- uprostfed druh prace (BAKALARSKA PRACE/ DIPLOMOVA PRACE),

- dole vlevo rok obhajoby,

- dole vpravo jméno a pfijmeni autora.

1viz Priloha¢.1a 2



Cl.6
Titulni list bakalarské/diplomové prace

1) Titulni list je prvni stranou prace, stranka v8ak neni Cislovana. Titulni list obsahuje

Udaje rozmisténé podle vzorového titulniho listu 2.
Jedna se o tyto udaje:

a) nazev skoly (POLICEJNi AKADEMIE CESKE REPUBLIKY V PRAZE),

b) nazev prace, eventualni podnazev (v Ceském i anglickém jazyce),

c) oznadéeni druhu prace (BAKALARSKA PRACE/ DIPLOMOVA PRACE),

d) celé jméno a prijmeni vedouciho prace v€etné akademickych titull a védeckych
hodnosti,

e) celé jméno a prijmeni autora prace, véetné eventualniho dfive ziskaného
akademickeého titulu,

f) vro€eni (rok obhajoby).

2) Znak Policejni akademie CR neni pFipustné pouzit jako vodoznak &i podmalbu textu

1)

2)

3)
4)

1)

2)

kdekoliv v praci ani na titulnim listé. Prace obsahuijici takto pouzity znak nebude pfijata
k obhajobé.

Cl.7
Anotace a klicova slova

Anotace a kliCova slova se uvadéji (v Ceském i anglickém jazyce) spolecné na
samostatném listu prace.

Text anotace je tvofen jedinym odstavcem a popisuje obsah prace s vyjadfenim
dosazenych vysledku.

Rozsah anotace je stanoven na deset radku.

KliCova slova jsou vyznamova slova nebo slovni spojeni, vybrana z nazvu nebo textu
dokumentu, ktera slouzi jako navrhovany vécny selekéni Udaj3. Stanoveny pocet
klicovych slov 6-10.

Cl. 8
Cestné prohlaseni

Na samostatném listu se uvadi Cestné prohladeni, které obsahuje vyjadfeni
0 samostatnosti vypracovani prace a o uvedeni veskeré literatury a dalSich zdroju, z
nichz bylo ¢erpano nebo citovano, v seznamu pouzitych zdroju; zaroven student
prohlasuje, Ze se tiSténa a elektronicka verze zavérecné prace plné shoduiji.

Text prohlaseni je uveden na vzorovém listu®.

2viz Pfiloha ¢. 3a 4
3 viz Priloha ¢. 6
4 viz Priloha ¢. 5



3) Pokud autor vklada list s podékovanim, pak tento list se nachazi za listem
s prohladenimi a pred listem s obsahem prace.

Cl.9
Obsah

1) Obsah je prehled vSech Cislovanych kapitol a pfipadnych podkapitol s uvedenim
odkazu na strany kapitol a pfipadnych podkapitol.

2) Obsah se uvadi na samostatném listu prace.

C1. 10
Vzhled stranky

1) Obecné zasady vzhledu stranky:
- format papiru A4,
- text psany po jedné strané listu,
- titulni list se necisluje; ostatni stranky prace se Cisluji pribézné,
- Cisla stranek se umistuji vpravo dole,
- &lenéni textu a oznagovani jeho &asti se Fidi normou CSN 01 6910.

2) Nastaveni vzhledu stranky:

nahofre 2,5
dole 3,2
vlevo 3,5
vpravo 2,3
3) Pismo:
typ pisma Arial
velikost pisma 12
4) Radkovani 1,5
5) Zarovnavani do bloku

6) Poznamky pod Carou:

pismo Arial
velikost pisma 10
radkovani 1

Cl.11
Citace a seznam informacnich zdroju

1) Uvadéni pouzitych zdroji v zavére&né praci se fidi normou CSN ISO 690:2022.

2) Bibliograficka citace musi obsahovat vSechny udaje, které jsou potfebné k nalezeni
citovaného informacniho zdroje; je nutné vyjadfit pfesné vydani i verzi (napf. preprint)
citovaného informacniho zdroje.



3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)

5)

6)
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Z metod citaci, které oznacuji zpusob odkazovani v textu, se stanovuje forma zapisu
citaci: poznamky pod €arou.

V zavéreCné praci musi byt uveden seznam pouzitych zdroji; uvadéji se nejen
vSechny zdroje, z nichZ bylo pfimo citovano &i parafrazovano, ale také zdroje, které
byly pfedmétem studia zpracovavané problematiky.

Zdroje v seznamu jsou fazeny v abecednim pofadi podle druhu:
- monografie a jiné knizni zdroje,

- odborné clanky,

- prispévky z védeckych konferenci,

- pravni pfedpisy,

- judikatura,

- studie mezinarodnich organizaci,

- vystupy z databazi a statistik renomovanych organizaci,

- elektronické informacni zdroje.

Cl. 12
Kontrola plagiatorstvi a postup pfi kontrole a vyhodnoceni podobnosti

VSechny bakalarské/diplomové prace podléhaji kontrole originality —prostfednictvim
systému Theses.cz. Vysledky kontroly jsou pfistupné vedoucimu prace, oponentovi
a pfislusnym ¢lenim komise.

Student nahrava praci ve formatu PDF prostfednictvim SIS, ktery je propojen
se systémem Theses.cz.

Zpravu o podobnosti posuzuje vedouci prace a oponent, ktefi ve svém posudku
vyslovné vyjadfi, zda je mira shody pfijatelna.

Ma-li vedouci prace nebo oponent pfi vypracovani posudku odevzdané kvalifikacni
prace divodné podezieni, Zze prace neni samostatnym a puvodnim vystupem
studenta, je povinen toto podezieni v€etné jeho odlvodnéni uvést v posudku a praci
nedoporucit k obhajobé.

Obsahuje-li alespori jeden z posudkld odivodnéné podezieni na nepuvodnost prace,
a neni-li toto podezfeni v pribéhu obhajoby jednoznaéné a vérohodné vyvraceno,
komise praci neuzna za obhgjenou. Tato skuteCnost se zaznamena do protokolu
o obhajobé vcetné konkrétnich podkladu, které k podezfeni vedly (napf. vystup
z nastroje pro kontrolu originality textu).

Vznikne-li az v pribéhu obhajoby divodné podezreni, Ze prace neni plvodni, a neni-
li toto podezieni béhem jednani komise spolehlivé vyvraceno, komise praci neuzna
za obhajenou. Podezieni i duvody, které k nému vedly, se uvedou v protokolu
o prubéhu obhajoby.

V pfipadech uvedenych v bodech 4 az 6 poda vedouci katedry podnét k zahajeni
disciplinarniho fizeni se studentem.
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CAST DRUHA
FORMALNIi UPRAVA DISERTACNI PRACE

Cl. 13
Disertacni prace a jeji rozsah
DisertaCni praci se prokazuje schopnost a pfipravenost k samostatné cinnosti

v oblasti vyzkumu, vyvoje, Ci k samostatné teoretické cinnosti; musi obsahovat
puvodni a uvefejnéné vysledky nebo vysledky pfijaté k uvefejnéni.

Rozsah disertaCni prace je stanoven minimalné na 150 stran textu. Za text
se povazuje Cast disertacni prace uvedené v Clanku 15 pod body 8, 9, 10 tohoto
pokynu.

Rozsah pfiloh neni omezen.

Cl. 14
Odevzdani disertacni prace a dokumentace spojené s obhajobou

Student odevzda svou zavérecnou praci v elektronické podobé a také Ctyfi vyhotoveni
v tisténé podobé svazaneé v pevné knizni vazbé; vytisky jsou mu po obhajobé vraceny.
Elektronickou verzi zavérecné prace nahraje student ve formatu PDF do informaéniho

systému SIS; samostatné muze vkladat také prilohy, pokud je zavére¢na prace
obsahuje.

Spolu s elektronickou verzi zavéreCné prace nahraje student do informacniho
systému SIS doplrikové informace: abstrakt a kliCova slova v ¢eském i v anglickém
jazyce.

Obé podoby zavéreCné prace musi byt totozné, jejich shodu stvrzuje student
podpisem Cestného prohlaseni v tisténé verzi.

Referentka oddéleni pro doktorské studium a akreditace preda bez zbytecného
odkladu zaznam o pribéhu a vysledku obhajoby zavérecné prace vcetné
oponentskych posudkl na studijni oddéleni k archivaci.

Referentka oddéleni pro doktorské studium a akreditace poskytne bez zbyte¢ného
odkladu naskenovanou dokumentaci uvedenou v bodé 5 Knihovné PA CR.

Cl. 15
Poradi soucasti disertacni prace

Jednotlivé soucasti prace jsou nize vyjmenovany v poradi jejich umisténi:

1. pfedni Cast desek,

prvni titulni list (v ¢esting),
druhy titulni list (v anglic¢ting),
prvni abstrakt (v ¢esting),
druhy abstrakt (v angli¢ting),
prohlaseni,

o0k wb



7. obsah,

8. uvod/pfedmluva,

9. jednotlivé kapitoly,

10. zavér,

11. seznam pouzitych zdroju,
12. seznam priloh,

13. pfilohy,

14. druha Cast desek.

Cl. 16
Desky disertacni prace
Predni desky pevné vazby prace obsahuji udaje rozmisténé podle vzoru udaju na
deskach®, jedna se o tyto udaje:

- nahofe nazev $koly (POLICEJNi AKADEMIE CESKE REPUBLIKY V PRAZE),
- uprostied druh prace (DISERTACNI PRACE),

- dole vlevo rok (mini se rok obhajoby),

- dole vpravo titul jméno a pfijmeni autora.

Cl. 17
Titulni list disertacni prace

1) Soucasti disertaCni prace jsou dva titulni listy. Prvni titulni list je zpracovan v eském
jazyce, druhy titulni list pfedstavuje jeho uplny preklad do anglického jazyka.

2) Titulni listy jsou zafazeny na zacatku prace a nepodléhaji €islovani stran.

3) Oba titulni listy obsahuji udaje rozmisténé podle vzorového titulniho listu®. Jedna se
o tyto udaje:
a) nazev skoly,
b) nazev prace, eventualni podnazev,
c) oznacCeni druhu prace (Disertacni prace),
d) celé jméno a pfijmeni Skolitele v€etné jeho akademickych titull a védeckych

hodnosti,

e) celé jméno a pfijmeni autora prace, vCetné dfive ziskaného akademického titulu,
f) vroCeni (rok obhajoby).

4) Znak Policejni akademie CR neni pfipustné pouzit jako vodoznak & podmalbu textu
kdekoliv v praci ani na titulnim listé. Prace obsahujici takto pouzity znak nebude pfijata
k obhajobé.

Cl. 18
Abstrakt a klicova slova

1) Abstrakt je struéné shrnuti obsahu/vysledkl disertacni prace.

2) Abstrakt a kliCova slova se uvadéji v ¢estiné a v pfekladu do anglictiny.

5viz Pfiloha €. 7
6 viz Pfiloha ¢. 8, 9



3)

4)
5)
6)

1)

2)

Strukturu abstraktu tvori:

a) tézisté prace (nastin problému),
b) pouzité vyzkumné metody,

c) dosazené vysledky vyzkumu,
d) celkovy zavér a doporuceni.

Stanoveny rozsah abstraktu je stanoven na patnact fadku.
Abstrakt a kliCova slova se uvadéji spolecné na samostatném listu prace.

Klicova slova jsou vyznamova slova nebo slovni spojeni, vybrana z nazvu nebo textu
dokumentu, ktera slouzi jako navrhovany vécny selekéni udaj. Uvadéji se vyrazné
oddélené za vlastnim textem abstraktu.

Cl. 19
List s prohlasenimi

Na samostatném listu se uvadi Cestné prohlaseni, které obsahuje vyjadfeni
0 samostatnosti vypracovani prace a o uvedeni veskeré literatury a dalSich zdrojq,
z nichz bylo ¢erpano nebo citovano, v seznamu pouzitych zdrojli; zaroven student
prohlasuje, Ze se tiSténa a elektronicka verze zavérecné prace plné shoduiji.

Text prohlaseni je uveden na vzorovém listu v pfiloze .

Cl. 20
Podékovani

Pokud autor vklada list s podékovanim, pak se tento list nachazi za listem
s prohlasenimi a pred listem s obsahem prace.

1)

2)

1)

Cl. 21

Obsah
Obsah je prehled vSech Cislovanych kapitol a podkapitol s uvedenim odkazl( na
prislusné pocCatecni strany kapitol.

Obsah se uvadi na samostatném listu prace.

Cl. 22
Vzhled stranky

Obecné zasady vzhledu stranky:

- format papiru A4,

- text psany po jedné strané listu,

- titulni listy se nedisluji; ostatni stranky prace se Cisluji pribézné,

- Cisla stranek se umistuji vpravo dole,

- &lenéni textu a oznadovani jeho &asti se Fidi normou CSN 01 6910.

7 viz Pfiloha €. 10



2) Nastaveni vzhledu stranky:
nahore 2,5
dole 3,2
vlevo 3,5
vpravo 2,3
3) Pismo:
typ pisma Arial
velikost pisma 12
4) Radkovani 1,5
5) Zarovnavani do bloku
6) Poznamky pod ¢arou:
pismo Arial
velikost pisma 10
fadkovani 1
Cl. 23

Citace a seznam informacnich zdroju
1) Uvadéni pouzitych zdrojl v zavére&né praci se Fidi normou CSN 1SO 690:2022.

2) Bibliograficka citace musi obsahovat vSechny udaje, které jsou potfebné k nalezeni
citovaného informacniho zdroje; je nutné vyjadfit pfesné vydani i verzi (napf. preprint)
citovaného informacniho zdroje.

3) Z metod citaci, které oznaduji zpusob odkazovani v textu, se stanovuje forma zapisu
citaci: poznamky pod €arou.

4) V disertaéni praci musi byt uveden seznam pouzitych zdroji; uvadéji se nejen
vSechny zdroje, z nichz bylo pfimo citovano i parafrazovano, ale také zdroje, které
byly pfedmétem studia zpracovavané problematiky.

5) Zdroje v seznamu jsou fazeny v abecednim pofadi podle druhu:

- monografie a jiné knizni zdroje,

- odborné clanky,

- prispévky z védeckych konferenci,

- pravni predpisy,

- judikatura,

- studie mezinarodnich organizaci,

- vystupy z databazi a statistik renomovanych organizaci,
- elektronické informacni zdroje.



1)

2)

3)

4)

5)

6)
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Cl. 24
Kontrola plagiatorstvi a postup pfi kontrole a vyhodnoceni podobnosti

VSechny disertaCni prace podléhaji kontrole originality prostfednictvim systému
Theses.cz. Vysledky kontroly jsou pfistupné vedoucimu prace, oponentovi
a pfisluSnym ¢lenum komise.

Student nahrava praci ve formatu PDF prostfednictvim SIS, ktery je propojen
se systémem Theses.cz.

Zpravu o podobnosti posuzuji oponenti, ktefi ve svém posudku vyslovné vyjadfi, zda
je mira shody prijatelna.

Ma-li oponent pfi vypracovani posudku k odevzdané disertaéni praci duvodné
podezieni, Ze prace neni samostatnym a plvodnim vystupem studenta, je povinen
toto podezieni v€etné jeho odlvodnéni uvést v posudku a praci nedoporudit
k obhajobé.

Obsahuje-li alespon jeden z posudk( odivodnéné podezieni na nepuvodnost prace,
a neni-li toto podezfeni v pribéhu obhajoby jednoznacné a vérohodné vyvraceno,
komise neuzna praci za obhajenou. Tato skuteCnost se zaznamena do protokolu
0 obhajobé vc€etné konkrétnich podkladl, které k podezieni vedly (napf. vystup
z nastroje pro kontrolu originality textu).

Vznikne-li az v pribéhu obhajoby duvodné podezieni, ze prace neni plvodni, a neni-
li toto podezieni béhem jednani komise spolehlivé vyvraceno, komise praci neuzna za
obhajenou. Podezieni i dlivody, které k nému vedly, se uvedou v protokolu o prabé&hu
obhajoby.

V pfipadech uvedenych v bodech 4 az 6 poda predseda komise pro obhajobu
disertani prace podnét k zahajeni disciplinarniho fizeni se studentem.

CAST TRETI
UMELA INTELIGENCE

Cl. 25

Pravidla vyuziti umélé inteligence pfi psani zavéreénych kvalifikaénich praci

1)

2)
3)

4)

Student musi oznacit ¢asti prace, kde vyuzil jako zdroj umélou inteligenci; popsat
zpusob, misto a rozsah vyuziti.

Vysledky ziskané umélou inteligenci podrobi student kritickému zkoumani a ovéreni.

Student prebira odpovédnost za zvefejnény obsah pfi respektovani ustanoveni
autorského zakona, tj. v€etné informaci ziskanych nastroji umélé inteligence.

V pfipadé vyuziti nastroj0 umélé inteligence je student povinen doplnit cestné
prohlaseni o plvodnosti zavére¢né prace vétou: Prohlasuji, Ze jsem nastroje umélé
inteligence vyuZil v souladu s principy akademické integrity a etiky. Na vyuZiti téchto
nastroju v praci adekvatnim zptisobem odkazuji.



5)

1)

2)
3)

Nepfiznané uziti nastroju umélé inteligence pfi zpracovani kvalifikaéni prace je
povazovano za poruSeni zasad akademické etiky a integrity a mize byt posouzeno
jako disciplinarni prestupek.

CAST CTVRTA
ZVEREJNENI KVALIFIKACNiICH ZAVERECNYCH PRACI
Cl. 26

Nakladani s bakalarskymi, diplomovymi a disertaénimi pracemi

ZaveérecCné kvalifikacni prace jsou autorskymi dily a jako takové pfedmétem autorské
ochrany. Vedouci prace nebo Skolitel se z titulu své funkce nestava spoluautorem
prace; k praci mu nevznikaji zadna prava.

PA CR ma pravo vyuzivat prace pro vnitfni potfebu nebo vyuku.

Po obhajobach zavére€nych praci jsou tyto zpfistupfiovany verejnosti, a to Knihovnou
PA CR v elektronickém systému Koha (https://katalog.polac.cz/).

Cl. 27
ZrusSovaci ustanoveni

Zruduje se pokyn rektora Policejni akademie Ceské republiky v Praze &. 10/2016,
kterym se upravuje formalni Uprava zavére¢nych kvalifikacnich praci zpracovavanych na
Policejni akademii Ceské republiky v Praze.

Cl.28

Uéinnost

Tento pokyn nabyva uc€innosti dnem vydani.

Garant: doc. PhDr. Véra Polackova, CSc.

prorektorka pro studium a vnéjsi vztahy

C. . PA-148-11/CJ-2026-8500KR

brig. gen. v. v. Mgr. David Dlouhy, Ph.D. v.r.
rektor
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